Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22, 48/26; dalje: ZJN)
i ¢lanaka 31. i 107. stavka 5. Statuta SveuciliS§ta u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskog
fakulteta, Fakultetsko vije¢e Sveucilista u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta na
sjednici odrzanoj dana X. kolovoza 2026. godine donijelo je sljedeéi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
NA SVEUCILISTU U ZAGREBU
FARMACEUTSKO-BIOKEMIJSKOM FAKULTETU

UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave na Sveucilistu u Zagrebu
Farmaceutsko-biokemijskom fakultetu (dalje: Pravilnik) ureduju se uvjeti vezani uz provedbu
postupaka nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a i
nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a (dalje:
jednostavna nabava).

(2) Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave SveuciliSte u Zagrebu Farmaceutsko-
biokemijski fakultet (dalje: Fakultet) ¢e postivati temeljna nacela utvrdena odredbama ZJN-a
te druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte Fakulteta.

(3) Postupci nabave na koje se primjenjuje ovaj Pravilnik temelje se na na¢elima javne nabave
iz ZIN-a te zakonitom, ekonomié¢nom i svrhovitom koristenju proracunskih sredstava.

(4) Svi iznosi u ovom Pravilniku izraZzeni su bez PDV-a.

(5) Imenice i druge sklonjive rijeci koje se u Pravilniku koriste u muskom rodu spolno su
neutralne i odnose se i na muske i na Zenske osobe.

SUKOB INTERESA
Clanak 2.

(1) Na sukob interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe ZJN-a.

(2) Fakultet ¢e poduzimati sve prikladne mjere radi sprjecCavanja sukoba interesa, sukladno
odredbama ¢lanaka 75. - 83. ZIN-a.

(3) Osobe iz ¢lanka 76. stavka 2. ZJN-a duzne su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju
sukoba interesa.



POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

(1) Postupke jednostavne nabave za robu i usluge procijenjene vrijednosti manje od 7.500,00
eura, a za radove procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura Fakultet provodi odabirom
jednog gospodarskog subjekta po vlastitom izboru, sklapanjem ugovora o nabavi i/ili
izdavanjem narudzbenice, uz mogucénost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

(2) Postupke jednostavne nabave za robu i usluge procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
7.500,00 eura do 15.000,00 eura Fakultet provodi upuéivanjem poziva za dostavu ponude
najmanje dvama gospodarskim subjektima po vlastitom izboru, sklapanjem ugovora o nabavi
i/ili izdavanjem narudzbenice, uz moguénost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

(3) Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura Fakultet
provodi putem modula jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike

(4) Postupke jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura
te jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura Fakultet provodi
putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, sklapanjem ugovora o nabavi
i/ili izdavanjem narudzbenice.

(5) Iznimno od stavka 4. ovoga Clanka Fakultet nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga provodi sukladno stavku 3.
ovoga Clanka:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZze izvrsSiti, isporuciti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljuCivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasniStva

¢) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 5. ovog ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.



(6) Iznimno od stavka 4. ovoga ¢lanka, neovisno o iznosu procijenjene vrijednosti nabave,
Fakultet moZe postupke nabave provesti na nacin propisan stavkom 3. ovoga ¢lanka u
sljede¢im slucajevima:

a) kod nabave usluga koje zahtijevaju specijalisticka znanja i posebne okolnosti za njihovo
izvrSenje (npr. odvjetni¢ke usluge, usluge obrazovanja (kotizacije), usluge prijevoza, usluge
smjestaja i restoranske usluge),

b) kada je to potrebno radi dovrSetka zapocetih usluga/radova/isporuka robe,
¢) kod nabave specifi¢nih kemikalija, laboratorijske opreme, potrosnog materijala i pribora.

Nabava bilo koje specifiéne kemikalije kao i specificne laboratorijske opreme, potrosnog
materijala i pribora potrebnog prvenstveno za istrazivacki rad, a s obzirom na to da se radi
njihove tehnicke, tehnoloske i/ili funkcionalne cjeline smatraju predmetom nabave svaki
pojedinacno sam za sebe, provodi se temeljem ovog Pravilnika.

Specifi¢nost navedenih kemikalija, laboratorijske opreme, potro$nog materijala i pribora
(potrebna ¢isto¢a, namjena i sl.) o€ituje se u njihovoj primjeni buduci da se koriste za specifi¢éna
istrazivanja koja ne mogu uspjeti i/ili dati to¢ne rezultate ako se u radu koriste kemikalije,
oprema, materijal i pribor, uobicajeni za nastavu i nespecifi¢na istrazivanja, pa je neprijeporno
da svaka takva pojedina kemikalija oprema, materijal i pribor predstavljaju tehnicku,
tehnolosku 1 funkcionalnu cjelinu.

TIJEK POSTUPKA
Clanak 4.

(1) Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 1. Pravilnika provodi korisnik nabave na
nacin da upit za prikupljanje ponuda elektronickim sredstvima komunikacije posSalje na
minimalno jednu adresu gospodarskog subjekta po vlastitom izboru.

(2) Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 2. Pravilnika provodi korisnik nabave na
nacin da upit za prikupljanje ponuda elektroniC¢kim sredstvima komunikacije poSalje na
minimalno dvije adrese gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

Ovisno o prirodi predmeta nabave i1 razini trZiSnog natjecanja, a uvazavaju¢i nacelo
ucinkovitosti 1 ekonomicnosti, broj gospodarskih subjekata moze biti i manji od dva, u kojem
slu€aju je korisnik nabave duZan uz zahtjevnicu priloZiti pisano obrazloZenje.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim uvjetima i
zahtjevima Fakulteta.

(3) Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavaka 3. 1 4. ovoga Pravilnika provode ¢lanovi
stru¢nog povjerenstva Fakulteta koje imenuje dekan za pojedini postupak.



(4) Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 3. Pravilnika Fakultet provodi putem
EOJN RH modula Jednostavna nabava s pozivom odabranim gospodarskim subjektima u
kojem odabire tri ili viSe gospodarskih subjekata kojima upucuje poziv na dostavu ponuda.
Poziv se upucuje iskljuc¢ivo putem EOJN RH, a pozvati je moguce samo gospodarske subjekte
koji su registrirani na EOJN RH. Ako Fakultet zeli uputiti poziv zajednici ponuditelja, poziv
se Salje nositelju/ovlastenom ¢lanu za komunikaciju. Isti samostalno kreira zajednicu i dobiva
odobrenja ¢lanova predmetne zajednice putem EOJN RH.

Pristup postupku i predaji ponude tijekom njegova trajanja omogucen je samo pozvanim
gospodarskim subjektima. Imajué¢i u vidu nacelo transparentnosti, postupak postaje javan
objavom odluke o odabiru ili ponistenju.

(5) Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 4. Pravilnika Fakultet provodi putem
EOJN RH modula Jednostavna nabava s javhom objavom poziva u kojem Fakultet javno
objavljuje poziv i u kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze predati ponudu.

Fakultet moze prilikom pripreme postupka odabrati gospodarske subjekte kojima ¢e biti
upucen dodatni poziv za sudjelovanje u postupku. Koristenje navedene opcije ne ogranicava
niti iskljucuje ostale gospodarske subjekte od sudjelovanja u postupku i podnosenja ponuda.
Odabrani gospodarski subjekti stoga se pozivaju dodatno, uz zadrzavanje prava svih drugih
zainteresiranih gospodarskih subjekata na sudjelovanje.

ROKOVI I NACIN OTVARANJA PONUDA
Clanak 5.

(1) Fakultet odreduje rok za dostavu ponuda te minimalni rok valjanosti ponude.

(2) Rok za dostavu ponuda za postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 1.1 2. Pravilnika
je najmanje dva dana od dana slanja upita za prikupljanje ponuda.

(3) Rok za dostavu ponuda za postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 3. Pravilnika je
najmanje tri dana od dana slanja poziva odabranim gospodarskim subjektima.

(4) Rok za dostavu ponuda za postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 4. Pravilnika je
najmanje pet dana od dana objave poziva odabranim gospodarskim subjektima.

(5) Otvaranje ponuda za postupke jednostavne nabave nije javno.

(6) Otvaranje ponuda za postupke jednostavne nabave iz Clanka 3. stavka 3. i stavka 4.
Pravilnika dostupno je isklju¢ivo gospodarskim subjektima koji su podnijeli ponudu.

(7) Minimalni rok valjanosti ponuda za postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 1. i 2.
Pravilnika je jedan dan od dana slanja upita za prikupljanje ponuda.

(8) Minimalni rok valjanosti ponuda za postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 3. i
stavka 4. Pravilnika je deset dana od dana slanja odnosno objave poziva odabranim
gospodarskim subjektima.



KRITERIJI ZA KVALITATIVNI ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA,
JAMSTVA

Clanak 6.

(1) Fakultet u provedbi postupaka jednostavne nabave moze propisati jedan ili vise kriterija za
kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, koji se mogu odnositi na osnove za iskljuéenje,
sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku i financijsku sposobnost te
tehnicku 1 stru¢nu sposobnost u smislu ¢lanaka 251. - 259. ZJN-a.

(2) Svi dokumenti kojima gospodarski subjekt dokazuje uvijete iz prethodnog stavka ovoga
¢lanka mogu biti dostavljeni u neovjerenoj preslici. Neovjerenu presliku predstavlja 1
neovjereni ispis elektronickih isprava i potvrda.

(3) Fakultet u provedbi postupaka jednostavne nabave moze propisati obvezu dostave jamstva
za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno ispunjenje ugovora, jamstva za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku, jamstva osiguranja za pokri¢e odgovornosti i/ili drugoga
odgovarajuceg jamstva koje Fakultet zatrazi.

(4) Fakultet moze propisati da se dijelovi ponude koje nije moguée dostaviti elektronicki
dostave fizicki na odredenu lokaciju.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 7.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Kriteriji za odabir ponude ne smiju biti diskriminiraju¢i te moraju biti povezani s
predmetom nabave.

ZAVRSETAK POSTUPKA
Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave zavrSava izdavanjem narudZbenice 1/ili sklapanjem ugovora o
nabavi.

UVID U DOKUMENTACIJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 9.

(1) Ponuditelj moze putem EOJN RH, u roku od dva dana od objave odluke kojom zavrSava
postupak jednostavne nabave, traziti uvid u ponudu i1 druge dijelove dokumentacije
(komunikaciju narucitelja s gospodarskim subjektima tijekom pregleda i ocjene ponuda).

(2) Fakultet ¢e odobriti ili odbiti zahtjev za uvid putem EOJN RH u roku od dva dana od
zaprimanja zahtjeva za uvid. U slucaju odobrenog zahtjeva ponuditelj moze putem EOJN RH
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izvrsiti uvid u ponude i sanduci¢ postupka. U slu¢aju da je postupak bio podijeljen u grupe,
ponuditelju je dopusteno traziti uvid samo u ponude i dokumentaciju vezanu uz grupe za koje
je podnio ponudu.

(3) Fakultet moze odbiti zahtjev za uvid u ponudu i druge dijelove dokumentacije putem EOJN
RH ako je uvid ograni¢en zbog zastite tajnosti podataka ili zahtjeva kiberneticke sigurnosti.

PRAVNA ZASTITA
Clanak 10.

(1) Fakultet osigurava pravnu zastitu ponuditeljima putem prigovora odgovornoj osobi
narucitelja za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Rok za dostavu prigovora na odluku kojom zavrSava postupak jednostavne nabave je pet
dana od dana dostave te odluke ponuditelju.

(3) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

- podatke o podnositelju prigovora,

- oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj ili broj objave u EOJN RH),
- odluku narucitelja na koju se prigovor odnosi,

- razloge prigovora i obrazloZenje.

(4) Fakultet ¢e o prigovoru odluciti u roku od 10 dana od dana zaprimanja prigovora putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(5) Fakultet u postupku po prigovoru moze:

- obustaviti postupak,

- odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, nepravodobnosti, nedostatka pravnog interesa ili zato
Sto ga je izjavila neovlastena osoba,

- odbiti prigovor,

- usvojiti prigovor te u tom slu¢aju ponistiti odluku ili postupak.

(6) Pravodobno podnesen prigovor ima odgodni u¢inak te Fakultet ne moZze sklopiti ugovor o
nabavi niti izdati narudzbenicu do donoSenja odluke o prigovoru, osim u sluc¢aju postojanja
0sobito opravdanih razloga zurnosti koji se moraju obrazloziti.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 11.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine i bit ¢e objavljen na internetskoj stranici
Fakulteta te dostupan u EOJN RH.



(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave na SveuciliStu u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskom fakultetu (Klasa:
007-04/23-01//07, Ur. broj: 251-62-01-23-4) od 28. listopada 2023.

(3) Svi postupci zapoceti po odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
na SveuciliStu u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskom fakultetu od 28. listopada 2023., a prije

stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsit ¢e se prema odredbama tog pravilnika.

(4) Postupanje na temelju odredaba ovog Pravilnika bit ¢e uredeno internom procedurom
Fakulteta.

Klasa:
Ur. broj:
Zagreb,

Dekanica

prof. dr. sc. Zrinka Raji¢



